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Nhiém vu

Chi dao, diéu hanh toan dién vé to chirc,
chirc nang, nhiém vu va hoat dong cua
Ban chi dao; phan cong nhiém vu cac
thanh vién Ban chi dao; ban hanh
chuong trinh, Quy ché quan ly véan
hanh khai thac va sir dung (ng dung
quan tri, nuéi dudng, cham soc, gido
duc tré trong nha truong, ké hoach cong
tac, kiém tra hang ndm cua Ban chi dao.
Truc tiép chi dao hoat dong tu danh gla
murc d6 chuyén dbi sb cua trudmg, gi
két chit ché véi cai cach hanh chinh.

Trigu tép va cha tri cac cuoc hop dinh ky
hodc dot xuat ctia Ban chi dao.
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Gitp Trudng ban chi dao truc tiép chi
dao cac hoat dong ctia Ban chi dao: xem
xét, gidi quyét céc cong viéc thudng
xuyén cua Ban chi dao. Tham muu
Truong ban va truc tiép phu trach chi
dao cong tac chuyén dbi sd cua nha
truong. Giap Trudng ban chi dao, don
doc can bd, gido vién, nhan vién va
CMHS t6 chirc trién khai ké hoach
chuyén doi sb cua truong dé ra; yéu cau
cac ca nhan thuc hién ché do thong tin,
bdao cdo va tuan thu thoi han bao cao
dung quy dinh. Tham muu véi Ban chi
dao va chiu trach nhiém chinh vé
cong tac chuyén mon, viée trién khai,
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Truong Ban chi dao.
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Phu trach phz'in meém Quan ly nha
truong, phin mém co s dir liéu nganh,
cong thong tin dién tir, phu trach phan
mém Quan ly Vién chirc nha truong, chir
ky s6 phuc vu hanh chinh cong, Fanpage
nha truong. Gitp Trudng ban chi dao
truc tiép chi dao c4c hoat dong clia Ban
chi dao; xem xét, glal quyét cac cong
viéc thuong xuyén ctia Ban chi dao.
Tham muu Truéng ban va truc tiép phu
trach chi dao cong tac chuyén ddi s6 cua
nha truong. Gitp Truéng ban chi dao,
don doc can bo, gido vién, nhan vién va
CMHS, t6 chirc trién khai ké hoach
chuyén ddi sé cua trudng deé ra; yéu cau
cac cd nhan thuc hién ché do thong tin,
bao cdo va tuan thu thoi han bao cdo
dung quy dinh.

Tham muu véi Ban chi dao vé cong tac
chuyén moén, viéc trién khai, thuc hién
cac nhiém wvu, glal phéap thic day tién
trinh chuyén ddi sé cua truong, cua can
b0, gido vién, nhan vién va cha me hoc
sinh. Thuce hién céc nhiém vu khac theo
phan cong clia Trudng Ban chi dao.
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Tham muu gitp Truong Ban chi dao ve
Truong Thi cdc nhiém vu lién quan dén chuyén doi
1 | Thanh vién

s0. Kip thoi béo cdo Truong Ban chi dao
vé nhimg vin dé phat sinh trong qui
o trinh trién khai nhiém vu dugc giao va
dé xuit sang kién, gidi phap thao go
vudng mac, khé khin. Chju trach nhiém
truoe Truong Ban chi dao trong viéc to
chire thuce hién céc nhiém vu, chiu
trach nhiém chi dao, don doc, kiém
tra, giam sat wec thuc hién nhiém vy
Chuyén déi s cua cic ca nhén tai to
: Ng6 Thi Huong S chuyén mén minh phu trach. Klp thoi
Lily bao cdo Trudng Ban chi dao vé nhng

van dé phat sinh trong qué trinh trién
khai nhiém vu duge giao; dé xuét sang

kién, giai phap théo g& vuomg mic, khé
khan dé thic day phat trién chuyén doi
s0 clia truomg. Tham dy day du cac cudc
hop Ban chi dao, trong truong hop
7 | Lai Thi Hué Thanh vién | khong thé tham du phai bao cdo va duogc
su dong y cua ngudi chu tri cudc hop:
cung cac thanh vién Ban chi dao xem
xét, trao d6i, bao cio Truong Ban chi
dao quyét dinh cac van d? lién quan dén
hoat dong cua Ban chi dao; chiu trach
nhiém trién khai thue hién céc y
kién két luan cua Truong Ban chi dao
Ding Thi Bich e | lien quan dén linh vuc chuyén mon phu
anh vién | ¢rsch Tham muu Truong Ban chi dao
khen thuong céc cd nhan hoan thanh tét
nhi¢m vu theo quy dinh cuia phap luit vé
thi dua, khen thuéng. Béo cdo Truong
Ban chi dao, Phé Truong ban chi dao va
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cac thanh vién Ban chi dao vé tinh hinh,
két qua hoat dong cua t6 chuyén mon.
Luru gitr ho so tai liéu lién quan dén hoat
dong cua ca nhan. Thuc hién cac nhiém
vu khéc do Truéng Ban chi dao giao
pho.
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Tham muu gitp Trudng ban chi dao ve
kinh phi thuc hién cong tac ng dung
CNTT va CBS trong nha truong. Kip
thoi b4do cdo Truong Ban chi dao vé
nhitng van dé phat sinh trong qua trinh
trién khai nhiém vu dugc giao va dé xuat
sang kién, giai phap thao g vuong mac,
khé khan. Phu trach phan mém Quan ly
tai san, phan mém ké toan Misa online,
dich vu ké khai BHXH.




